
ÖĞRETİCİ METİNLER- MEKTUP 

 

 

 

………………… 

        …..………… ……………… 

 

…………………. 

 

 Birbirleriyle yakın ilişkideki insanlar arasında yazılan mektuplara 

……………………… mektup denir. Bu tür mektupların en belirgin niteliği; doğal, 

içten bir anlatımla ve sade bir dille yazılmış olmalarıdır. 

 

 Edebiyatçıların birbirlerine ya da dostlarına yazdıkları sanatsal değer taşıyan 

mektuplara …………………. mektuplar denir. 

 

 

 Resmi devlet kuruluşlarının birbirine veya özel ve tüzel kişilere yazdıkları yazılara ve 

vatandaşların başvurularına verdikleri yazılı cevaplara  ………………………… 

mektup denir. Bu tür mektuplarda ciddi, ağırbaşlı bir anlatım kullanılır. Gereksiz 

ayrıntılara  ……………………………………………. .  

 

 Bir dilek ya da şikayette bulunmak ya da bilgi vermek amacıyla kişilerin resmî 

makamlara yazdıkları mektuplara ………………….. denir. Bunlar, resmî mektup 

olarak kabul edilir. 

 Özel kuruluşların birbirlerine veya vatandaşlara gönderdikleri mektuplara 

……………… mektupları denir. 

Özel mektup planı 

 Bütün kompozisyonlarda olduğu gibi, mektuplarda da ……………………….., 

……………………….. ve …………………. olmak üzere üç bölüm vardır. 

 

 ……………………… bölümünde, mektubun yazılış nedeni birkaç cümle hâlinde 

ortaya konur. Genellikle bir paragraftan oluşur. 

 

 ……………………… bölümünde, mektubun konusu bütün ayrıntılarıyla ortaya 

konur. Bu bölümde birden fazla konudan söz edilebilir. Anlatılanların birbirine 

karışmaması, konuların rahatlıkla anlaşılması için her konu ve ayrıntı ayrı 

paragraflarda yazılır. 

 ………………………. bölümünde, mektup yazılan kişi ve yakınları için iyi dilekler, 

sevgi ve saygı belirtilir.  

Mektup Türleri 


